OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa organizacja i obstuga Spotkania Mikotajkowego
dla dzieci pracownikéw OZG Warszawa, obejmujgcego:

- zapewnienie miejsca wydarzenia na wytgcznosg,

- udostepnienie atrakcji sali zabaw,

- organizacje spotkania z Mikotajem,

- przygotowanie i obstuge cateringu w formie stodkiego poczestunku.
Wydarzenie przeznaczone jest dla dzieci pracownikéw Zamawiajgcego.

Liczba uczestnikow (dzieci wraz z opiekunami):

296 osoby w tym:
- 183 — dzieci do 14 roku zycia,
- 113 opiekunow.

2. Termin, czas trwania i miejsce realizacji

1. Termin organizacji spotkania zostanie ustalony z Wykonawca.
Czas trwania spotkania: 3 godziny (10:00-13:00)
Termin do wyboru:

o 21 listopada 2026 r.

e 28 listopada 2026 r.

e 12 grudnia 2026 r.

2. Wykonawca zapewni odpowiednio przygotowang i przystosowang do organizacji
wydarzenia sale zabaw, spetniajgcg wymagania bezpieczenstwa i posiadajgcg niezbedne
wyposazenie oraz infrastrukture.

3. Na czas trwania wydarzenia Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu wytaczny dostep
do catej sali zabaw.

4. Sala powinna by¢ przygotowana i uporzadkowana przed przybyciem uczestnikéw
wydarzenia.

3. Korzystanie z atrakcji sali zabaw:

W ramach zamowienia Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom mozliwos¢ korzystania
z atrakcji dostepnych w sali zabaw przez caty czas trwania wydarzenia.

W szczegolnosci Wykonawca zapewni:

e dostep do wszystkich standardowo dostepnych atrakcji sali zabaw, odpowiednich dla dzieci
w okreslonych grupach wiekowych,

e obstuge personelu sali zabaw,

e zapewnienie bezpieczenstwa uczestnikow podczas korzystania z atrakcji,



e biezgce utrzymanie porzadku na terenie obiektu,
e udostepnienie niezbednej infrastruktury dla opiekunow dzieci.

Korzystanie z atrakcji powinno by¢ wliczone w cene zamowienia i nie moze wigzac
sie z dodatkowymi optatami dla uczestnikéw.

4. Organizacja spotkania z Mikotajem

Wykonawca zapewni profesjonalng organizacje spotkania z Mikotajem, w tym:

e obecnos$¢ Mikotaja podczas wydarzenia wreczania paczek dla dzieci przez uzgodniony
z Zamawiajgcym czas, /paczki zostang dostarczone przez Zamawiajgcego/,

e przygotowanie atrakcyjnej oprawy spotkania,
e stworzenie odpowiedniej atmosfery mikotajkowej,
e wreczenie paczek Swigtecznych dzieciom przez Mikotaja,

e zorganizowanie sprawnego i bezpiecznego sposobu wydawania paczek, tak aby kazde
dziecko otrzymato przygotowang dla niego paczke.

5. Catering — stodki poczestunek

Wykonawca zapewni dla uczestnikow wydarzenia catering w formie stodkiego poczestunku,
odpowiednio przygotowany i podany w sposob estetyczny oraz dostosowany do charakteru
imprezy dla dzieci.

W ramach cateringu nalezy zapewni¢ w szczegdélnosci:

Do ustalenia

e roznorodne ciasteczka lub inne drobne stodkie przekaski,

e napoje zimne: woda, soki (dwa rodzaje) odpowiednie dla dzieci,

e naczynia, kubki, sztu¢ce i serwetki niezbedne do obstugi cateringu,

e przygotowanie, dostarczenie, rozstawienie oraz obstuge poczestunku,

Menu powinno by¢ urozmaicone i uwzgledniac potrzeby dzieci w réznym wieku.
Informacja o alergenach.

Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu szczegdtowej informacii
o alergenach wystepujgcych w poszczegolnych produktach i potrawach.

6. Obstuga organizacyjna

Wykonawca zapewni kompleksowg obstuge wydarzenia, w tym:

e przygotowanie obiektu przed rozpoczeciem imprezy,

e obstuge uczestnikow podczas wydarzenia,

e zapewnienie odpowiedniej liczby pracownikdw do sprawnej realizacji zamowienia,
e biezgce dbanie o czystosc i porzadek,

e zapewnienie bezpieczenstwa uczestnikow,



e posiadanie przez obiekt wszelkich wymaganych prawem zezwolen, przeglagdow
i ubezpieczen zwigzanych z prowadzong dziatalnoscia,

7. Wymagania wobec Wykonawcy

Wykonawca zobowigzany jest do:

1. Realizacji zaméwienia z nalezytg starannoscig i zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa.

2. Zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikow podczas catego wydarzenia.

3. Zapewnienia odpowiednich warunkéw higienicznych podczas przygotowania i serwowania
cateringu.

4. Uzyskania akceptacji Zamawiajgcego dla proponowanego menu oraz programu wydarzenia
przed jego realizacja.

5. Uwzglednienia uzasadnionych uwag i sugestii Zamawiajgcego dotyczgcych organizacji
wydarzenia.

8. Cena

Cena ofertowa powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z kompleksowg realizacjg
przedmiotu zamowienia, w szczegolnosci:

e wynajem catej sali zabaw na wytgcznosc,

e korzystanie z atrakdji,

e obstuge personelu,

e organizacje spotkania z Mikotajem,

e catering wraz z obstuga,

e przygotowanie i oznaczenie informacji o alergenach,
e przygotowanie i uporzgdkowanie miejsca wydarzenia.

Zamawiajgcy nie przewiduje ponoszenia dodatkowych opfat przez uczestnikow za atrakcje lub
elementy wydarzenia objete przedmiotem zamédwienia.

9. Dokumenty i informacje wymagane od Wykonawcy

Do oferty Wykonawca powinien dotgczyé:

e Opis proponowanego miejsca realizacji wydarzenia,

e opis dostepnych atrakdiji,

e proponowany program/scenariusz spotkania mikotajkowego,

® propozycje menu wraz z wykazem alergenow,

e informacje o doswiadczeniu w organizacji podobnych wydarzen,

e kalkulacje ceny za kompleksowa realizacje zamowienia.






